
ACEPTACIÓN DE CONDICIONES, Y CLAUSULA  DE CONFIDENCIALIDAD Y CONSENTIMIENTO
INFORMADO PARA EMPLEADOS

Nombre y Apellidos: _____________________________________

NIF: __________________

A los efectos de lo dispuesto en el Reglamento General de Protección de Datos UE 2016/679, en
adelante RGPD, y la normativa nacional que lo desarrolla, le informamos que sus datos personales
incluidos en este formulario, en el contrato de trabajo suscrito con la empresa, en su currículum vitae, y
en cualquier otro documento derivado del mencionado contrato, y sus datos de salud y afiliación sindical,
 y cualquier otro dato personal facilitado por usted para el desarrollo de nuestra relación laboral, serán
incluidos en el fichero creado bajo la responsabilidad de 1DOCUMENTACION TIPO, S.L.., con NIF:
B00000000.

Finalidad y plazo de conservación de datos. 
Estos datos personales los facilita de forma voluntaria para establecer la relación laboral con esta
empresa siendo los mismos necesarios para el mantenimiento y cumplimiento de dicha relación laboral,
así como para poder llevar a término la gestión de personal, contable y administrativa de la empresa.
Sus datos serán conservados mientras dure la relación laboral entre ambas partes. 

Confidencialidad y uso de medios.
El hecho de establecer una relación laboral con 1DOCUMENTACION TIPO, S.L.., le obliga al secreto
profesional respecto de aquellos datos de la empresa o de sus clientes, así como de las diferentes
operaciones que con motivo de su trabajo pueda tener conocimiento o acceso, y al deber de secreto y
confidencialidad, obligaciones todas ellas que subsistirán aún después de finalizada su relación laboral
con esta empresa.

Asimismo, los medios técnicos que la empresa 1DOCUMENTACION TIPO, S.L.. pone a su alcance para
realizar las tareas propias de su trabajo son propiedad de la empresa (Ordenadores, Fotocopiadoras,
Fax, Internet, Correo electrónico, Teléfono, etc.) y han de ser utilizados exclusivamente en el desarrollo
de sus tareas en la empresa, quedando totalmente prohibido hacer un uso particular ya sea en horario
laboral o fuera de él. El incumplimiento de esta norma se considerará una falta muy grave en el ámbito
laboral.

En este momento se le informa sobre el  sistema de tratamiento de datos establecido en la empresa, y
de las medidas de seguridad y obligación de secreto impuestas, tanto en relación a los datos internos,
como a los que, por necesidad de los servicios prestados a nuestros clientes, sea necesario tratar tanto
en las instalaciones de dichos clientes como en las nuestras. Al mismo tiempo, y solo en el caso de que
sea contratado/a para realizar trabajos que impliquen el acceso al sistema informático, se le facilita una
clave personal e intransferible de acceso al sistema informático. Esta clave le dará acceso al sistema en
función de los permisos establecidos para usted por parte del responsable del fichero. No le está
permitido acceder al sistema con una clave distinta a la suya.  

Comunicación y supresión de datos.
Mediante este documento usted autoriza a 1DOCUMENTACION TIPO, S.L.. a ceder y comunicar sus
datos a las administraciones de Gestión Tributaria y de la Seguridad Social, asesorías fiscal y laboral,
empresa de protección de riesgos laborales, compañías de seguros, entidades bancarias, y demás
entidades públicas y privadas necesarias para el desarrollo de la relación laboral.

Así mismo el abajo firmante autoriza a 1DOCUMENTACION TIPO, S.L., una vez finalizada esta relación
laboral, a que acceda a sus datos personales existentes en la empresa y pueda proceder a su
destrucción.

Derechos 
En virtud de lo dispuesto en el RGPD, en cualquier momento usted podrá ejercer sus derechos de
acceso, rectificación, supresión, limitación, portabilidad, y oposición, dirigiéndose por escrito a
1DOCUMENTACION TIPO, S.L.., Calle Mayor, N.1, código postal 03160 Almoradí, Alicante. El ejercicio
del derecho de supresión podría conllevar la imposibilidad de mantener la relación laboral. Usted podrá
presentar una reclamación ante la autoridad de control si ve vulnerados sus derechos. 

Enterado y conforme, por la presente, usted consiente expresamente y autoriza a 1DOCUMENTACION
TIPO, S.L.., para que trate sus datos personales que voluntariamente facilita, de conformidad con las
finalidades expuestas en este documento.
 En Almoradí, a fecha de ___________________

Conforme Empleado:
Fdo: _________________________________________


